يركز العمل على جمع الأنظمة واللوائح والتعليمات والاتفاقيات والمعاهدات، مع تحقيق التنسيق والتكامل مع الأجهزة المعنية بالوثائق والمحفوظات محلياً ودولياً، وتبادل الخبرات والمعلومات معها.  يشمل ذلك الإشراف على إتلاف الوثائق والمحفوظات وفقاً للائحة، بالإضافة إلى توفير مصادر تاريخية للأفراد والمؤسسات (وثائق، أنظمة، لوائح)، وللجهات الحكومية (وثائق إدارية ومالية وتخصصية، ومحفوظات، وأنظمة، ولوائح).
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