  سواء في العمل أو البحث أو الدراسة.  تنتهي التقارير عادة بخاتمة تلخص النتائج الرئيسية وتوجه التوصيات إذا كانت هناك.  هذه الخاتمة تلعب دورا حاسما في تسليط الضوء على النقاط الرئيسية وتوجيه الإجراءات المستقبلية.  يمكن للخاتمة أيضًا تقديم مساهمات أو توجيهات للأبحاث المستقبلية في مجال معين.
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