 يعتبر الوقت ثميناً لمن يعي كيفية استثماره بتنظيمه،  يمكن تعريف علم إدارة الوقت بأنه أحد فروع علم الإدارة التي تهتم باستثمار الوقت والاستفادة منه قدر الإمكان بكل فعالية وكفاءة،  وتسخيره بزيادة إنتاجية العاملين في وقت محدد.  مهارات إدارة الوقت التخطيط: يعتبر التخطيط من الوسائل الهامة في تنظيم الوقت وإدارته بشكل فعال،  وسائل إدارة الوقت الوسائل التقنية،
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