 الموضوع: اعتذار وتوضيح بشأن الغياب أرجو أن تكونوا بخير،  وذلك بسبب عدم تواجد السائق في أوقات معينة،  مما يعيق حضوري في الوقت المحدد.  وأؤكد لسيادتكم أنني حريصة على الالتزام بالحضور وعدم تكرار ذلك قدر المستطاع. كما أرجو من حضرتكم التكرم بتفهم اعتذاري عن عدم تمكني من حضور الاختبار القصير الأخير،  حيث تزامن ذلك مع استعداد ابني لاختبارين مهمين في اليوم التالي.  وبحكم أن محاضرتي الأخيرة تنتهي في الساعة 8:50 مساءً،
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