 الألف اللينة في الأفعال لكتابة الألف اللينة في الأفعال ننظر إلى عدد حروف الفعل،  فإذا كان:[٤] ثلاثياً: نعيد الألف إلى أصلها،  فإذا كان أصلها: واواً: تُكتب ألفاً ممدودة،  مثل: (دعا/ أصلها يدعو)،  (سما/ أصلها يسمو).  ياءً: تُكتب ألفاً مقصورة،  مثل: (بنى/ أصلها يبني)،  ويوجد عدة طرق تستطيع من خلالها معرفة أصل الألف في الفعل الثلاثي،  ومن بينها: تحويل الفعل الثلاثي إلى زمن المضارع،  إسناد الفعل الثلاثي إلى ضمير رفع متحرك أو ألف الاثنين،  غير ثلاثي: ننظر إلى الحرف الذي قبل الألف،  فإذا كان: ياء: تُكتب الألف ممدودة،  غير الياء: تُكتب الألف مقصورة،  الألف اللينة المتطرفة في الأسماء فيما يأتي الألف اللينة المتطرفة في الأسماء: الأسماء الأعجمية تُكتب الألف اللينة المتطرفة في جميع الأسماء الأعجميّة ألفاً ممدودةً،  باستثناء أربعة أسماء تُكتب ألفُها مقصورةً، ٥] الأسماء المبنية تُكتب الألف اللينة المتطرفة في جميع الأسماء المبنيّة ألفاً ممدودة،  بينما) باسثناء خمسة أسماء تُكتب الألف فيها مقصورة، ٦] الأسماء المعربة لكتابة الألف اللينة المتطرفة في الأسماء المعربة ننظر إلى عدد حروف الاسم،  فإذا كان الاسم:[٧] ثلاثياً: نعيد الألف إلى أصلها،  ويُمكن معرفة أصل الألف من خلال تثنية الاسم أو جمعه أو الإتيان بمفرده،  فإذا كان أصل الألف: واواً: تُكتب ألفاً ممدودةً،  مثل: (عصا: أصلها عصوان)،  ياءً: تُكتب ألفاً مقصورة،  مثل: (فتى: أصلها فتيان)،  تنويه كلُّ اسم ثلاثي أوله أو وسطه همزة أو واو تُكتب ألفُه مقصورة،  الهوى) وكلَّ اسم ثلاثي مضموم أو مكسور الأول تُكتب ألفه مقصورة أيضاً، ٨] غير ثلاثي: ننظر إلى الحرف الذي قبل الألف،  فإذا كان: ياء: تُكتب الألف ممدودة،  باستثناء أسماء الأعلام فإنَّها تُكتب مقصورة،  غير الياء: تُكتب الألف مقصورة،
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