العروض التقديمية هي وسيلة منظمة وجذابة لنقل المعلومات، المواد العلمية، وخطط العمل، باستخدام برامج متخصصة. تعتمد على شرائح منظمة تحتوي على نصوص، صور، رسومات، مؤثرات صوتية، مقاطع فيديو، وغيرها من المؤثرات لزيادة الوضوح والجاذبية.**أهمية العروض التقديمية:*** تنظيم تسلسل أفكار المحاضر وعرض المعلومات بشكل واضح.* الحفاظ على انتباه المستمعين وفهمهم للمعلومات.**مزايا العروض التقديمية:*** المرونة في الإعداد والتصميم: إنشاء شرائح من الصفر أو استخدام قوالب جاهزة قابلة للتعديل.* إدراج الوسائط المتعددة: إضافة مواد سمعية وبصرية ومؤثرات صوتية وحركية لزيادة الوضوح والسلاسة.* سهولة العرض في اجتماع تقليدي أو عبر الإنترنت: السيطرة على التواصل البصري مع الجمهور وتحقيق التفاعل.**مواصفات العروض التقديمية الجيدة:*** تصميم موحد لجميع الشرائح لزيادة التركيز على المعلومة.* إعداد المادة المعروضة وترتيب المعلومات بطريقة منطقية.* اختيار نوع خط مناسب وحجم سهل القراءة لجميع الحضور.* وجود تباين بين لون الخط والخلفية.* إضافة تأثيرات جذابة مثل الصور، مقاطع الفيديو، والرسومات.**تفاصيل مواصفات العروض التقديمية:*** **الخطوط:** اختيار خطوط سهلة القراءة مثل Arial وCalibri Light، وتنوعها حسب نوع النص. استخدام حجم مناسب (لا يقل عن 24 للنصوص و 35-45 للعنوان).* **التصميم والصور والرسومات:** تصميم متسق للألوان والأنماط، واستخدام ألوان متكاملة. استخدام صورة واحدة كبيرة أو صورتين بدلًا من عدة صور صغيرة، وترتيبها بشكل منظم.* **الألوان:** اختيار ألوان متناغمة وواضحة، وعدم استخدام أكثر من أربعة ألوان في شريحة واحدة.* **طريقة العرض على الجمهور:** عدم قراءة العرض كرسالة، وظهور النقاط المتسلسلة واحدة تلو الأخرى.**إعداد عروض تقديمية احترافية:*** **تحديد الهدف:** معرفة الهدف من العرض والنتيجة المتوقعة.* **اعرف جمهورك:** فهم فئاتهم العمرية، جنسهم، معرفتهم السابقة بالموضوع، ومدى اهتمامهم.* **معرفة المكان وتصوره:** التأكد من المعدات المتوفرة، تصميم الغرفة، وملاءمتها للعرض.* **الوقت المحدد للعرض:** معرفة تأثير فروق التوقيت على حالة الجمهور، ومدى التفاعل الممكن خلال الوقت المتاح.**أفضل برامج عروض تقديمية:*** **مايكروسوفت باوربوينت:** أداة غنية بالوظائف والمميزات، سهولة استخدامها، وإمكانية حفظها على Google Drive.* **العروض التقديمية من جوجل:** أداة أونلاين سهلة الاستخدام، مع قوالب جاهزة في مجالات مختلفة.* **Prezi:** أداة قوية بخصائص تفاعلية، سهولة استخدامها، ووجود إصدار تجريبي مجاني.**الأخطاء الستة التي يجب تجنبها في أثناء إعداد العروض التقديمية:*** كثرة الانتقالات والمؤثرات الصوتية.* الصور والتصميمات رديئة الجودة.* قوالب عروض تقديمية جاهزة لا تناسب المشروع.* النصوص الثقيلة.* قراءة العرض التقديمي.* عدم اتخاذ الاحتياطات من أعطال الجهاز أو انقطاع الكهرباء.**في الختام:**إعداد عروض تقديمية احترافية يوفر الوقت والجهد في أثناء الشرح، ويُسهل على الجمهور استيعاب وتذكر المعلومات، وبالتالي تحقيق أهداف العرض بكل سهولة.
تم تلخيص النص بواسطة موقع لخصلي © lakhasly.com
