
تم تلخيص النص بواسطة موقع لخصل © lakhasly.com

تقوم السرتيرة التنفيذية المساعدة بتخطيط وتنظيم الشؤون اليومية للهيل وتضمن استقبال الزوار. ويوفر معلومات عن حالة
الملفات الت تتم إدارتها عل مستواها. تقوم بطباعة الوثائق الممنوحة لها، وتقوم بتصنيف وحفظ الملفات،


