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وتمن أهمية هذه الأعمال التربوية ف فائدتها القصوى بالنسبة لنا كطلبة الإجازة ف التربية بالمدرسة العليا للأساتذة حيث تمننا
من الإحتاك بالوسط التربوي والتعامل مع المتعلمات والمتعلمين والتعرف عل مختلف الصعوبات الت تعترضهم ف مسارهم

الدراس. مت بدأ هذا التدريب ؟ ولماذا هذا التدريب ؟ من 27 نونبر إل 27 دجنبر 2023 مت بدأ التدريب؟ كما أن الهدف
الأساس هو إعداد الطالب المتدرب إعدادا منهجيا وديداكتييا حت يتمن من تحمل مسؤولية المهنة عل أكمل وجه. ما المستفاد

من التدريب؟ II- العرض التفصيل للتقرير أغن المتبة العربية بتأليفه 30 كتاباً تدور حول قضايا الفر المعاصر 3 ‐ البطاقة
التقنية للمؤسسة أ ‐ الأطر الإدارية و التربوية حارسين عامين. • المدير و مهامه :  العمل عل ضمان حسن سير الدراسة

والنظ¬¬ام ف¬¬ي المؤسسة وتوفير شروط الصحة والسلامة الأشخاص والممتلات  اقتراح توفير وسائل العمل الضرورية
لتدبير شؤون المؤسسة عل الاكاديمية الجهوية للتربوية والتوين • الحارس العام و مهامه : • تلق التقارير بخصوص انضباط

التلاميذ وعرض غير المنضبطين منهم عل مجالس الأقسام عند الاقتضاء • إطار الدعم الاجتماع و مهامه:  تقديم الدعم
النفس والاجتماع للتلاميذ بما يعزز ثقتهم بأنفسهم ويجعلهم ينسجمون بشل طبيع ف الحياة المدرسية • المقتصد و مهامه : •

كاتب المدير و مهامه:  القيام بتنظيم الملفات والسجلات وتدوين البيانات والمعلومات ف وقتها  العمل عل تنظيم مستودع
المدرسة مع جرد كافة المحتويات وفق التعليمات الت تنظم ذلك ب ‐ البنية التربوية للمؤسسة: 270 7 الثانية إعدادي مسار

دول 42 1 الثالثة إعدادي عام 246 7 الثالثة إعدادي مسار دول المجموع الحجرات غير المستعملة الحجرات المستعملة
الحجرات الدراسية 12 00 12 حجرات التعليم العام 01 00 01 الحجرات الخاصة د ‐ مرافق الأخرى المرافق الصحية غرفة امن
المؤسسة فضاء التوجيه مستودع التربية البدنية ملعب قاعة الأساتذة قاعة الارشيف إدارية الماتب 04 01 01 01 01 01 01 07

أ – مجلس التدبير: موناته : المدير – الحراس العامون – المقتصد – أستاذ عن كل مادة – ممثل جمعية آبـــــاء و وأولياء التلاميذ
– ممثل عن المجلس الجماع المحل من مهامه: ‐ الإشراف عل تنظيم الامتحانات ‐ الاطلاع عل القرارات الصادرة عن
المجالس الأخرى و نتائج اعمالها و استغلال معطياتها للرفع من مستوى التدبير التربوي و الإداري و المال للمؤسسة ب ‐

المجلس التربوي: موناته : من مهامه: وضع برنامج الدعم التربوي ‐ اختيار التب المدرسية المالئمة لتدريس المادة. الحراس
العامون، د ‐مجالس الأقسام : موناته : من مهامه: ‐ اتخاذ قرارات انتقال أو ترار أو فصل التلاميذ بناء عل نتائجهم. ‐ اقتراح

قرارات تأديبية ف حق غير المنضبطين. ف اليوم الأول(الحصة الأول) من زيارة المؤسسة بتاريخ 27/11/2023 قمت باجتماع
و عرضه عل : كالتال كل المهام المسندة إليه وه عل كل الترحيب وعرفن مع السيد المدير" عبد الواحد عقار" الذي رحب ب

مدير الأكاديمية الجهوية للتربية التوين قصد المصادقة عليه. كما تضمن هذا الإجتماع أيضا مجموعة من الأمور الت تخص
التدريب وأيضا الشروط أو الضوابط الت يجب أن ألتزم بها أثناءه حيث: ‐ تأطير بعض الأنشطة الت تقوم بها المؤسسة لفائدة

شهادة يمنحها السيد المدير عند نهاية التدريب. كما كان ل الأخير عل المتعلمين بتنسيق مع أساتذة اللغة العربية. ‐ الحصول ف
اجتماع مع السيد الحارس العام فؤاد أفراس الذي عرفن بأهم المهام الت يقوم بها نذكر من بينها : ‐ تتبع أوضاع التلاميذ

التربوية و التعليمية و السولوجية و الاجتماعية و الصحية . ‐ تنسق أعمال الملفين بمهام الحراسة التربوية العاملين تحت
اشرافه ومراقبتهم. الملف المدرس ‐ ملف المغادرين – ملف الوافدين – دفتر النقط – بطاقة الغياب –سجل المنفصلين – سجل

المنقطعين – سجل تتبع المراقبة المستمرة – سجل الشواهد المدرسية – سجل التصال مع الآباء و أولياء الأمور و سجل خلية
اليقظة .


