 أولا: الهمزة في أول الكلمة  وإما همزة قطع. الملحق (1) قواعد كتابة الهمزة  أما همزة الوصل فيتوصل بها إلى النطق بالساكن،  فهي تنطق همزة قطع في أول الكلام،  ولا تنطق في ذرج الكلام.  أما همزة القطع فتظهر أول الكلام ودرجه.  وللتفريق بين الهمزتين تضع حرف العطف الواو أو الفاء قبل الهمزة،  والا فهي قطع تكتب فوق ألف إن كانت مفتوحة أو مضمومة، 1- في الأسماء : اسم ابن ابنة امرؤ امرأة،  ابنان،  ابنين .  والاسم المنسوب إلى اسم مثل: (الجملة الاسمية واثنان واثنتان في حال الرفع،  واثنين واثنتين،  في حال النصب والجز.  العلم ،  وفي الأسماء الموصولة الذي ،  الذين ،  اللائي.  . وقد تحذف همزة الوصل،  مثل همزة (ابن ابنة) إذا وقعت بين علمين،  وتثبت إذا وقعت في أول السطر . وتحذف همزة (ابن، 1- جميع الأسماء ما عدا الأسماء التي وردت في همزة الوصل،  أخ ،  إخوان ،  أكبر ،  أسمر ، أيان،  أينما،  أني،  إياك،  إياهم،  همزة النداء ،  إن ، 4- ماضي الفعل الثلاثي ومصدره: أكل - أكل (أكلا) ،  اسف - أسف،  ماضي الفعل الرباعي ومصدره وأمره أكرم - إكرام - أكرم ،  ألح إلحاح.  أقول : أم من الماضي الرباعي: أسافر ،  أقاتل ،  أشرع : أم من الماضي الخماسي: أختار ،  أستمع ،  أجتهد ؛  فإن الهمزة معه مضمومة.  وإذا وقعت الهمزة أولا كتبت بصورة الألف أبدا أجمل ،  أفضل ،  أسماء ،  إكرام ، أرضى ،  إرضاء، ولا تتأثر بما اتصل بها من السوابق بأجمل ،  لأفضل ،  انتموا ،  وأن نعرف - أحيانًا - نوع الحرف الذي قبلها والحرف الذي بعدها،  مأمون ،  مؤنس ،  فئران ، ب الهمزة المتوسطة المفتوحة  فجأة ،  جزلة ،  جزأين ،  جزاءة ،  أصدقاءك ،  موجودة ،  ملان ،  كابة  مثل بره برهان ،  قره قرءان ،  بده بدء ان ،  جزء جزءان 6- أما إذا كان الحرف الساكن الذي قبلها من الحروف اللاصقة فإنه يوصل بما بعده،  مثل: عبنان ،  ارجاه ، 9- إذا كان قبل الهمزة حرف مضموم فتكتب على واو ولو كان بعدها ألف: يُؤثر ،  يُؤجل ،  لؤي،  اكتئاب ،  لئلا ،  مئات،  مليئة ،  مسيئة ،  هيئة ،  شيئين 1 - إذا كان قبل الهمزة حرف صحيح ساكن أو ألف أو واو،  مشؤوم ،  مسؤول ،  لأن بعد الهمزة واو المد،  وكتبت همزة مرءوس على السطر لأن الراء غير لاصق) التشاؤم ،  التفاؤل ،  لقاؤه ،  أرجاؤه ،  أداؤه ،  باؤوا ، يوم ،  وتكتب أيضا مخباه ،  مرينه ،  برينه ،  شؤون ،  فؤوس ،  كؤوس وتكتب حنول والخئولة وشئون وفئوس وكئوس هكذا لئلا تجتمع واوان)  ينبتون ،  تُخطئه ، عزرائيل ،  متفائل ،  سوئه ،  شيئه ،
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