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كما يقوم بالتنسيق اليوم مع الأساتذة من اجل ضمان حسن سير العملية التعليمية و هذا بتوفير الوسائل البيداغوجية مادية كانت
ام معنوية فالوسائل المادية تعتبر اكثر من ضرورية كما ان الجو الملائم و المناسب يعتبر أهمية بالغة لإنجاح العملية و يعتبر

الناظر بمثابة نائب مدير ملف بالدراسات و بإمانه ممارسة مهام المدير ف حالة غيابه عن المؤسسة و هذا فيما يتعلق بالتسيير
الإداري دون المال . الحفاظ عل النظام العام داخل المؤسسة من اجل توفير الجو الملائم لإنجاح العملية التعليمية.  توقيع
الوثائق الرسمية "الشهادات المدرسية للمتمدرسين"  مراقبة وتوقيع التقارير اليومية المرفوعة من طرف كل مستشار التربية ,

المتبية والمخبرية  تحضير جداول التوقيت الأقسام والأساتذة خلال السنة الدراسية مع بداية السنة  مراقبة دفاتر النصوص
ومتابعة مدى تنفيذ البرامج من طرف الأساتذة  الاشراف عل تنظيم ملفات التلاميذ للمؤسسة  استقبال أولياء التلاميذ

والاستماع إل انشغالاتهم ومساعدتهم عل إيجاد الحلول المناسبة للمشاكل المطروحة.


