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مهاره التلخيص ه القدرة عل تقليص المعلومات أو النصوص إل صيغة مختصرة ومفيدة، وتعتبر هذه المهارة مهمة جدا تقديم
المعلومات بطريقة مختصرة ومفيدة للجمهور المستهدف. حيث يتطلب الأمر غالب َّوالتانوية، وتجاهل الت َّقاط الرئيســة ف

الن ِّلخيص من خلال تحديد الن َّويمن تحســين مهارة التوتحديد الأفار الرئيســة والمفاهيم الأساســية وتجاهل الأمور الدقيقة،
واســتخدام اللمات الرئيسة والعبارات ركيز عل الأفار الرئيســة للاتب أو المتحــدث، يمن استخدام التلخيص ف التحدث

مع وتســتخدم مهارة التلخيص ف الحياة اليومية بشل فعال. فمثلاالآخرين عن تجارب شــخصية أو أحــداث مهمة، حيث يمن
اختصار الحديــث، وتقليص المعلومات لتصل إل النقطة الأساســية المهمة، كما يمن اســتخدام التلخيص ف قراءة الأخبار

والمقالات والتب، حيث يمن إيجاز المعلومات المهمة وتجاهل التفاصيل الثانوية؛ لتحقيق فهم أفضل وأســرع للمحتوى. ويمن
اســتخدام مهارة ف التخطيط والإدارة اليومية، حيث يتعين عل الشــخص تحديد الأهداف الرئيســة،


