 تتضمن كتابة تقرير عادة عدة خطوات رئيسية: تحديد الغرض: تحديد الغرض من التقرير والجمهور الذي ينتمي إليه جمع المعلومات: جمع البيانات ذات الصلة ونتائج البحوث وأي بيانات أخرى مخطط تفصيلي: قم بإنشاء مخطط تفصيلي لتنظيم أفكارك وتنظيم التقرير بشكل منطقي.
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