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هو عبارة عن برنامج منسق للنصوص يستخدم ف الأعمال المتبية مثل كتابة المستندات والرسائل والأبحاث وكتابة التب
وإجراء كل عمليات التنسيق عل المستند من تغير ف الحجم والنوع وإجراء كل عمليات النسخ واللصق وتنسيق الهوامش

والمسافات البادئة وتهيئة المستند للطباعة او الإرسال . مميزات برنامج معالج النصوص Word : • إمانية إدراج جدول وتعديل
مساحات الخانات وشل الخط وطريقة التابة أفقية او رأسية. • إمانية القص و اللصق من مان ال آخر داخل الرسالة
الواحدة أو من مستند إل آخر. • استخدام العلامات المائية المختلفة عل المستند • استخدام الخلفيات الملونة واستخدام

القوالب المدرجة مع البرنامج والتعديل بما يلائم حاجة المستخدم. ? الذاكرة: ذاكرة لا تقل عن 256 ميجا بايت وذلك لسرعة
استرجاع والتعامل مع البيانات وطبعا يمن أن تزيد عن ذلك. ? القرص الصلب: يتوقف ذلك عل المونات الت ستقوم بتركيبها

ضمن البرنامج، إلا أنه يفضل وجود مساحة لا تقل عن 150ميجا بايت للبرنامج ومساحة اخرى خالية لسرعة التعامل معه . ?
Microsoft Wordروسوفت ووردوما بعده . ثانياً : فتح برنامج مي Windows XP نظام التشغيل: يعمل هذا البرنامج مع نظام

هناك ثلاثة طرق رئيسية :


