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المحور الأول: مفهوم التحرير الإداري (التعريف ـــ الخصائص والمميزات ــ الأهمية) التحرير الإداري فن يتناول طريقة التابة
والإبداع ف عرض المواضيع من خلال ترتيب أجزائه وتوضيح نتائجه وبهذا نستطيع أن نستخلص ان أسلوب التحرير الإداري
الإدارات والمؤسسات العمومية وبالتال ل. وذلك فالنشاط الإداري ك وهذا كله يعتمد عليه ف يختلف عن كالأسلوب الأدب

يمن الاستدلال عل قدرة الإدارة او ضعفها أو نجاعتها وفعاليتها من خلال صلاحية وسلامة العموم التمن من حيازة المؤهلات
الوثائق والنصوص المحررة فيها لهذا يستلزم عل الموظف الضرورية لتحديد المراسلات والوثائق الإدارية بشل سليم وصحيح

شلا ومضمونا وف هذا الصدد سنتناول تحديد مفهوم التحرير الإداري من خلال تعريفه (أولا)، فمنها ما تم ضبط مصطلحاته لغة
واصطلاحا ليقترب إل المعن العام له، ، 1 اول اللغوي لمصطلح "التحرير" ( ، وفقها ( 3 ( ، يليه التعريج عل تعريف التحرير
الإداري لغة واصطلاحا و "إداري" ( وتحرير التاب وغيره تقويمه التحرير لغة: لسقط هو الخطأ ف القول والحساب والتابة هو

لغة مشتقة من حرر أي أطلق صراح الفرة أو إعطاء الحرية للتعبير. ": أما مصطلح "اداري" لغة قانون اداري، موعة من الأجهزة،
منحتها السلطة السياسية مصطلح " الإداري "هو نسب الفعل للإدارة وه: " جهاز أو مج ــ تعريف وحرر يحرر وتحرير الحساب:

إثباته مستويا لا غلط فيه وتعن الإنشاء « Administrative editor رية أي الوثائق الت تحررها الإدارة عن طريق موظفيها
والتابة، وتون وسيلة أساسية ف التواصل مع مختلف المصالح الأخرى و ذلك بغية الوصول ال الهدف المنتظر والمسطر. ـــ
بعض التعاريف الفقهية للتحرير الإداري: يمن إجمال بعض أهم التعاريف الفقهية للتحرير الإداري كما يل: ـــ " يقصد بالتحرير
الإداري عملية إنشاء أو كتابة مختلف المراسلات والوثائق والنصوص الإدارية "الوحدات والمستويات الإدارية وكذا علاقات هذه
الأخيرة بالمتعاملين الخارجيين والأقسام الداخلية، تحرر أو مذكرات أو مناشير أو تقارير أو محاضر . الخ، وعليه فإن كل تحرير

إداري يقتض قبل كل الوضوح ف التعبير عن الأفار الأسلوب الصحيح والدقيق ف التحرير. والنصوص والتعليمات وفق صيغة
ـــ كما أن التحرير الإداري يعتبر عملية كتابة للوثائق والمراسلات إدارية ورسمية باستخدام أسلوب فن متميز". من خلال

التعريفات السابقة يمن تقديم تعريف جامع للتحرير الاداري عل أن: " التحرير الإداري باستخدام صيغ صيغة إ


