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وتون التقارير شفهية أو متوبة ويفضل المديرون بالطبع التقارير المتوبة ، حت بالنسبة للموضوعات الت سبق و أن تلقوا
ن من الرجوع إليها عند الحاجة . وتنقسم التقارير التتثبت الحقائق ، وتم توبة التفيها تقارير شفهيه نسبة لاهمية التقارير الم

تستعمل ف الرقابة ال نوعين : التقارير الدورية والخاصة . وتهتم المستشفيات صب غيرها من المنظمات بتصميم نظام
للمعلومات الإدارية تون مهمتة حصر المعلومات والبيانات المطلوبة للإدارة بطريقة دورية ، و التأكد من أن جميع التقارير

المطلوبة تحتوي عل البيانات و المعلومات المهمة وتوصيل هذه البيانات و التقارير للمدير ف الوقت المناسب الذي يمنه من
اتخاذ قرارات قبل فوات الآوان .


