 : تعريف المؤسسة المهام العامة - هو المسؤول عن المؤسسة بشكل عام بحيث يكون مسؤول عن جميع الموظفين  وتتقيد مهمته في عدة مهام نذكر منها كتالي : 1- يكون مدير المؤسسة مسؤول عن حسن سير المؤسسة والتأطير والتسيير التربوي والإداري ويخضع لسلطته جميع الموظفين العاملين فيها 2 -  يسهر مدير المؤسسة علي التربية الخلقية ويمارس سلطته بإستمرار علي كل ما يتعلق بالدروس والنظام واالخالق في المؤسسة 3 -  يقوم المدير بتنشيط مختلف المصالح والدواليب القائمة والتنسيق بينها ويسخر الوسائل البشرية والمادية والمالية الموضوعة  تحت تصرف المؤسسة في خدمة المصلحة العليا للتلميذ   - ظبط خدمات الأساتذة وتنظيمها - التنظيم العام لأنشطة التلاميذ وجداول توقيت الأقسام -4 تحضير مجالس التعليم ومجالس الأقسام مكتب مستشار التربية المهام التربوية  -  تطبيق النظام الداخلي للمؤسسة  - المحافظة علي النظام الداخلي للمؤسسة - مراقبة حضورالتلاميذ ومواظبتهم
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