 متطلبات وارشادات الحصول على رقم إيداع للمصنفات بدار الكتب المصريه بطبيعة الحال عند الشروع في القيام بأي إجراء قانوني داخل أي مؤسسة لابد على القائم بهذا الإجراء من التعرف على متطلبات القيام بهذا الإجراء لاستيفاء الأوراق الخاصة به،  وتفيد هذه الإرشادات القائم بعملية الإيداع في التعرف على المتطلبات والإجراءات الكاملة لدورة الإيداع القانوني للمصنفات داخل إدارة الإيداع بدار الكتب ونجد مجموعة من الإرشادات العامة للحصول على رقم إيداع لأي مصنف بدار الكتب المصرية ،  ثم بعد ذلك وضحت تفصيلياً إجراءات إيداع كل مصنف من مصنفات الإيداع كلاً على حده ؛  وتتمثل تلك الإرشادات العامة ومتطلبات الحصول على رقم إيداع بدار الكتب المصرية في التالي: صورة من بطاقة الرقم القومي للمؤلف أو صورة جواز السفر في حالة أن يكون المؤلف أجنبي. في حالة عدم وجود صورة لبطاقة المؤلف يقدم الشخص القائم بطلب الإيداع اقرار من المؤلف نفسه في حالة عدم توفر أي متطلب من المتطلبات السابقة لا يتم اعطاء رقم إيداع للمصنف وذلك بناء على  والعكس صحيح بالنسبه للإنتاج الفكري الأجنبي الذي نشر داخل الدولة (مصر) ينطبق عليه قانون الإيداع المصري وليس قانون الإيداع الخاص بدولة أو بلد المؤلف ولا
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