 الدرس الرابع: ننجز ملفا حول مؤسسة محمد الخامس للتضامن تمهيد تعمل مؤسسة محمد الخامس للتضامن على تقديم الدعم والمساعدة لفائدة المحتاجين إذن: فماهي خطوات إنجاز ملف حول هذه المؤسسة ؟ ا الخطوات المنهجية لإعداد ملف حول مؤسسة تضامنية تحديد موضوع الملف وإبراز أهميته وتدقيق أهدافه مع طرح التساؤلات الخاصة به التخطيط لإنجاز الملف بتكوين المجموعة وتقسيم المحاور الإنجاز الملف جمع الوثائق والمعطيات كتب مجلات،  أنترنيت صور مقالات . معالجة الوثائق واستثمارها من خلال تنظيم المعطيات وتصنيفيها وترتيبها وتحليليها
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