  وإجراء عمليات الدفع المختلفة (نقدًا،  والمحافظة على سجلات مالية منظمة.  وحل المشاكل المتعلقة بالدفع،  وتقديم خدمة عملاء عالية الجودة. التأكد من الالتزام بالسياسات والإجراءات المالية والقوانين المتعلقة بالمعاملات النقدية. أمين الصندوق هو المسؤول عن استلام المدفوعات من العملاء وتسجيلها وإعطاء الباقي.
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